
 side 1 
Traka Norge as 
Nedrevei 8, Bygg 111 
NO-3183 Horten www.trakanorge.no 

Tel. +47 33 04 00 44 
Epost: post@traka.no 

 

 

TrakaWEB gir deg muligheten til å lage ferdige grupper av enheter, slik at man kan gi en bruker 
tilgang til en eller flere slike grupper (kalt Enhets tilgangsgruppe) istedenfor å måtte huke av for hver 
enkelt enhet, når man registrerer en ny bruker.  Dette forenkler prosessen og sparer tid. 

Man kan selvfølgelig gi tilgang til en eller flere grupper, og så i tillegg, gi tilgang til enkelte andre 
enheter. 

NB! I Traka betegnes alle nøkler, kort, utstyr osv., som legges inn i systemet, som enheter! 
 

Slik etablerer eller redigerer du en slik Enhets tilgangsgruppe: 

1. I menyen til venstre velger du Enheter -> Enhets tilgangsgrupper 

 

 

2. På siden «Enhets tilgangsgrupper» har du to valg:  

a. For å lage en ny tilgangsgruppe velger du 
b. For å redigere en eksisterende gruppe dobbeltklikker du på aktuell linje. 

 

NB!  Redigerer du en tilgangsgruppe, vil disse endringene gjelde for alle som er tilordnet denne 
gruppen, automatisk og så fort du lagrer endringene. 
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3. Ved opprettelse av ny tilgangsgruppe vil bildet under vises. Ved å gi gruppen et navn og lagre vil du 
få tilgang til redigeringsmodus.  

 
 

Benytter du Regioner, må du nå først gå på Region fanen og velge hvilken region du skal jobbe med. 

 
4. Herfra velger du fanen «Enhets tilgang» for å definere hvilke enheter som skal inngå i denne 
tilgangsgruppen. Trykk på fanen og dette bildet kommer opp. 

 

5. Her vil det eller de aktuelle skapene/systemene vises, med hver enkelt posisjon. Marker enhetene 
du ønsker å inkludere i gruppen. 
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Høyreklikk 

 
 
Velg «legg valgte enhet(er)» til gruppe.  

 

 
Velg «Ja» 
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Vent til status står som «Ferdig», trykk så «Lukk». 

 

Først når du har fått følgende ikon:  er enhetene lagt til i gruppen. Trykk lagre. Du har nå 
laget en ny Enhets tilgangsgruppe. 

 

6. Det neste du ønsker å gjøre er å legge til brukere i gruppen. Velg fanen «brukere». 
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Marker brukerne du ønsker å legge til i gruppen 

 
 
 

Høyreklikk og velg «Legg valgte brukere til enhets tilgangsgruppe» 
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Velg «Ja» 

 

Vent til Status står som «ferdig». Trykk så «Lukk». 

 
 

 

Først når du har fått følgende ikon:  er brukerne lagt til i gruppen. 

 

Avslutt ved å trykke lagre. 


